REPUBLICA ARGENTINA
PROVINCIA DE CHUBUT
MUNICIPALIDAD DE EPUYEN
HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE
Tel/ Fax 02945-499096
e-mail. conceepuyen@gmail.com

ORDENANZA N°1207 /2019
-Cargo Secretaria/o Administrativa/o -
VISTO:
La Ley XVI N° 46 de Corporaciones Municipales, Ley XVI N° 40,
Reglamento Orgdnico del Honorable Concejo Deliberante, y;

CONSIDERANDO:

Que el Honorable Concejo Deliberante cumplié 30 afios de
actividad ininterrumpida en la vida democrdtica del pais a partir de la
Jerarquizacicn politica de Epuyen plasmada por Ley XVI N°40 que le da
categoria de Municipio;

Que el trabajo del Honorable Concejo Deliberante como
cuerpo legislativo se visibiliza a través de las diversas normas que fue
aprobando para dar sustento politico a la ocupacién y administracicn del
territorio asignado por ley XVI N° 57;

Que se hace necesario mantener y sostener los actos
administrativos del Honorable Concejo Deliberante en forma regular mds
alla del recambio periédico de autoridades;

Que es imprescindible contar con un drea estable en el
espacio administrativo para el control y actualizacion de documentacion,
archivos y procedimientos,

Que el Honorable Concejo Deliberante cuenta con
presupuesto, que cubre especificamente el cargo de secretaria/o
administrativa/o;

Por ello:
EL HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE DE EPUYEN
En uso de sus facultades constitucionales sanciona con fuerza de
ORDENANZA

Articulo 1°.- Crear el cargo de secretaria/o administrativa/o del Honorable
Concejo Deliberante de la Municipalidad de Epuyen.

Articulo 2°.- Establecer que la secretaria/o administrativa/o tendrd una
carga de 6 horas diarias, de lunes a viernes, coincidente con el horario de
atencion al publico del ejecutivo municipal.

Articulo 3°.- Regular los haberes a percibir por el cargo conforme a la
categoria 14-1II del Escalafon de empleados de la Municipalidad de Epuyen,
con cargas, aportes y estabilidad de ley. Su incremento serd el mismo que se
apruebe para el personal de planta del ejecutivo municipal.

Articulo 4°.-E] Honorable Concejo Deliberante tendrd zn] 7
directa designacion de la secretaria/o administrativa/o, | ; % que saiéa
nominada/o por 2/3 del cuerpo.




REPUBLICA ARGENTINA
PROVINCIA DE CHUBUT
MUNICIPALIDAD DE EPUYEN

HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE
Tel/ Fax 02945-499096
e-mail. conceepuyen@gmail.com

Articulo 5°.- Establecer que las funciones de la secretaria/o administrativa/o
seran las que a continuacion se enumeran:

1) En relacion al Archivo del HCD: ordenar y actualizar: considerando los
siguientes documentos como permanentes:

--Ordenanzas

--Resoluciones (HCD - presidencia — Poder ejecutivo)

--Declaraciones

--Disposiciones

--Comunicaciones

--Legajos de concejales y empleados

--Legajos de empleados del HCD

~-Libros de actas completos por N°y afio separados por destino (sesion
ordinaria, sesion secreta, sesion extraordinaria y sesion especial.

--Notas Recibidas, ordenadas por fecha y ario.

--Notas remitidas, ordenadas por fecha y afio

2) En relacidn a la contabilidad del HCD:

--Control del presupuesto colaborando con el cuerpo legislativo en su
elaboracion.

--Controlar la cuenta bancaria- asesorando a la presidencia

-—-Compatibilizar con el drea contable del ejecutivo la forma y tiempo para
centralizar la documentacion del cierre de cada ejercicio.

3) En relacion a los concejales y personal de HCD:

--Formacion y actualizacién de legajo

--Entregar credencial

--Elaborar un certificado a la finalizacion de mandato de cada concejal,
dejando copia en el legajo

4) En relacion al digesto juridico del HCD:

-Actualizar Digesto del HCD

-Actualizar pagina web

Toda otra funciones deberd ser aprobado por el Honorable Concejo
Deliberante mediante resolucion

Articulo 6°.-Registrese, Comuniquese y cumplido Archivese

DADA EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CONCEJO
DELIBERANTE DE LA LOCALIDAD DE EPUYEN, A LOS
DIECINUEVE DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL
DIECINUEVE.-

Jorgé pranc
Rresidfinte HCp
Mumcumu 2 de Epuyan
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